浙江大学继续教育证书在线打印实施细则
（试行）

为深入贯彻落实学校综合改革，进一步促进管理重心下移，优化流程，强化服务，提高效率，结合我校实际，制定本实施细则。
一、基本条件
1、数据准确
保证培训项目数据准确、完整，特别是学员信息准确无误，包括姓名、性别、身份证号、联系电话、工作单位、职务、行业等信息。
2、专人管理
院（系）须配备专人管理，责任落实到人，负责本院（系）的证书领取、保管、核销等工作；责任人需填写人员登记表，分管领导签字盖章后，报继教处备案，人员变动的，及时报继教处更新。
3、硬件条件
    院（系）明确打印专用设施（电脑须绑定IP地址），并配置存放证书的保密柜；试点期间，对于经费困难的院（系），可向继教处申请资助专用打印机。
二、证书管理及发放流程
1、证书领取
    责任人凭有效证件到行政服务办事大厅继教处窗口按需领取证书空白内芯，每个中心每次不得超过1000本，证书余量不足100本时，可以重新申领。
    2、打印申请和技术处理
    按照继续教育管理系统流程，完成信息的录入、核对工作，并提交证书打印申请；经继教处审核通过后，在线打印证书和学员名册；
    打印过程中，如出现卡纸、位置偏移或字迹模糊等情况，可通过系统中的申请重打功能进行打印。
3、证书用印
携分管领导签字盖章的学员名册（一式两份）和继续教育结业证书，至行政服务办事大厅继教处窗口用印；条件成熟时，启用电子印章。
    4、证书核销
    证书每学期至少集中办理核销一次，核销时需携带报废及空白证书；
证书在线打印等情况将在继教处网站定期公布，报废率超过5%的，需交成本费。
三、退出机制
1、不按规定核销证书的，取消证书在线打印资格；
2、发现利用在线打印造假者，取消证书在线打印资格，并追究相关人员和单位责任。
四、其他
1、证书在线打印暂限于继续教育结业证书；
2、自主申请，符合条件者先行试点，待时机成熟后，将推广至各院（系）；
3、业务问题咨询：88981103，技术问题咨询：88981034。
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